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1 Область применения 

 
1.1. Настоящие правила приема граждан в Институт дополнительного образования 

(далее - ИДО) на обучение по дополнительным профессиональным программам (далее – 
правила) регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, ли-
ца, поступающие), иностранных граждан, (далее - иностранные граждане, лица, поступа-
ющие), лиц без гражданства в ИДО для обучения по дополнительным профессиональным 
программам. 

1.2. Прием граждан на обучение по дополнительным профессиональным програм-
мам осуществляет структурное подразделение федерального государственного бюджет-
ного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский государствен-
ный университет инженерных технологий» «Институт дополнительного образования». 

1.3. Правила предназначены для лиц, поступающих в ИДО, а также для сотрудни-
ков ИДО, руководителей программ повышения квалификации и профессиональной пере-
подготовки, заведующих кафедр и преподавателей университета, участвующих в работе 
ИДО. 

1.4. Правила направлены на активное использование существующей законода-
тельной и нормативной базы с целью дальнейшего развития и повышения качества до-
полнительного профессионального образования в Воронежском государственном уни-
верситете инженерных технологий. 

 

2 Нормативные ссылки 
 

Настоящие правила разработаны в соответствии со следующими нормативными 
документами: 

Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Россий-
ской Федерации»; 

Федеральный закон от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Рос-
сийской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»; 

Федеральный закон 27 июля 2006 года № 152 - ФЗ «О персональных данных»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 20 октября 2021 г.          

№ 1802 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления 
информации об образовательной организации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 октября 2013 г. № 966 
«Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»; 

Приказ Рособрнадзора от 22 мая 2019 г. № 682 «Об утверждении формы свиде-
тельства о признании иностранного образования и (или) иностранной квалификации и 
технических требований к нему» 

Приказ Минобрнауки России от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка ор-
ганизации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профес-
сиональным программам»; 

Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Воронежский государственный университет инженерных техноло-
гий», утвержден приказом Министерства образования и науки РФ от 16 марта 2020 г. № 
432; 

Положение об Институте дополнительного образования, утверждено решением 
ученого совета ВГУИТ, протокол №9 от 25.05.2023 г. 

СТ ВГУИТ 1.2.01 Стандарты университета. Общие положения. Порядок разработки, 

структура, оформление и введение в действие. 
 

 

 

3 Определения, обозначения и сокращения 
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В настоящих Правилах применяются следующие термины с соответствующими 

определениями: 

3.1. апелляция (от итал. appellatio — обращение) - обжалование какого-либо ре-

шения, постановления и т.п. 

3.2. дистанционные образовательные технологии - образовательные техноло-

гии, реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных се-

тей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических 

работников. 

3.3. дополнительная профессиональная программа - программа повышения 

квалификации, программа профессиональной переподготовки. Утвержденная в установ-

ленном порядке учебно-методическая документация. 

3.4. дополнительное профессиональное образование - дополнительное про-

фессиональное образование направлено на удовлетворение образовательных и профес-

сиональных потребностей, профессиональное развитие человека, обеспечение соответ-

ствия его квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и соци-

альной среды. 

3.5. лицо без гражданства - лицо, не принадлежащее к гражданству Российской 

Федерации и не имеющее доказательств принадлежности к гражданству или подданству 

иностранного государства. 

3.6. обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную программу. 

3.7. обучение - целенаправленный процесс организации деятельности обучаю-

щихся по овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, приобретению опы-

та деятельности, развитию способностей, приобретению опыта применения знаний в по-

вседневной жизни и формированию у обучающихся мотивации получения образования в 

течение всей жизни. 

3.8. программа повышения квалификации - программа повышения квалифика-

ции направлена на совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходи-

мой для профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня 

в рамках имеющейся квалификации. 

3.9. программа профессиональной переподготовки - программа профессио-

нальной переподготовки направлена на получение компетенции, необходимой для вы-

полнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалифика-

ции. 

3.10. слушатели - лица, осваивающие дополнительные профессиональные про-

граммы. 

В Правилах применяются сокращения: 

ВГУИТ – федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Воронежский государственный университет инженерных техноло-

гий»; 

ДПО – дополнительное профессиональное образование; 

ИДО - структурное подразделение ВГУИТ «Институт дополнительного образова-

ния». 
 

4 Правила приема 
 

4.1. ИДО объявляет прием граждан для обучения по дополнительным профессио-
нальным программам только при наличии лицензии на осуществление образовательной 
деятельности ВГУИТ. 

4.2 При поступлении гражданин может ознакомиться на сайте ВГУИТ по адресу: 
https://vsuet.ru/sveden/document или на сайте ИДО по адресу: https://ido-vguit.ru/oficialnye-
dokumenty-vguit-i-ido/ с информацией об университете, в том числе со следующими до-
кументами ВГУИТ и ИДО: 

- лицензией на право ведения образовательной деятельности;  
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- уставом ВГУИТ;  
- Положением об ИДО; 
- настоящими правилами приѐма;  
- перечнем и аннотациями дополнительных профессиональных программ; 
- другой информацией. 
4.3. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам мо-

жет проводиться в течение всего календарного года в сроки, устанавливаемые графиком 
обучения ИДО. 

4.4. К освоению дополнительных профессиональных программ повышения квали-
фикации и профессиональной переподготовки допускаются: 

- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 
- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 
4.5. Требования к поступающему на обучение указываются в каждой дополнитель-

ной профессиональной программе. 
4.6. Условия конкурсного отбора в ИДО.  
Конкурсный отбор на обучение проводится в следующих случаях: 
- когда количество лиц, желающих поступить на обучение по дополнительным 

профессиональным программам, превышает количество мест, обеспечиваемых органи-
зацией и необходимыми условиями для реализации программы; 

- когда в дополнительной профессиональной программе предусмотрены требова-
ния к уровню полученных ранее знаний и умений, необходимых для освоения программы. 

4.7. Вступительные испытания (входной контроль) проводятся, если они включены 
в дополнительную профессиональную программу.  

Процедура и критерии оценок вступительных испытаний (входного контроля) уста-
навливается дополнительной профессиональной программой. 

Входной контроль может быть проведен по результатам собеседования или тести-
рования.  

4.8. По результатам вступительного испытания поступающий имеет право подать 
письменное апелляционное заявление (апелляцию) о нарушении, по его мнению, уста-
новленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами. 
Порядок рассмотрения апелляционного заявления установлено в «Положении о прове-
дении апелляции».  

4.9. Зачисление граждан производится приказом ректора ВГУИТ, по результатам 
вступительных испытаний (при наличии в программе), подачи документов согласно пунк-
тов 4.12, 4.13, 4.14 настоящих правил и оплаты за обучение согласно договору об обра-
зовании. 

4.10 Право на получение дополнительного профессионального образования лица-
ми без гражданства регламентируется Федеральным законом «О государственной поли-
тике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом». 

4.11. Прием иностранных граждан на обучение по программам дополнительного 
профессионального образования проводится с учетом признания в Российской Федера-
ции образования и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве, которое 
осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 
регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного обра-
зования и (или) иностранной квалификации, и законодательством Российской Федерации.  

Под признанием документов иностранных государств об уровне образования и 
(или) квалификации на территории Российской Федерации понимается официальное под-
тверждение полученных в иностранном государстве образования и (или) квалификации в 
целях обеспечения доступа обладателей таких документов к получению образования в 
Российской Федерации. 

Признание и установление в Российской Федерации эквивалентности документов 
об образовании осуществляет Федеральная служба по надзору в сфере образования и 
науки (далее - Рособрнадзор). 
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Организационно-техническое обеспечение полномочий Рособрнадзора по испол-
нению процедуры признания в Российской Федерации образования и (или) квалифика-
ции, полученных в иностранном государстве, осуществляет ФГБНУ «Главэкспертцентр» и 
Национальный информационный центр1.  

Ежегодно Рособрнадзор издает информационное письмо с указанием государств, с 
которыми у Российской Федерации имеются соглашения о взаимном признании докумен-
тов об образовании. 

4.12. Прием на обучение по программам повышения квалификации проводится на 
основании: 

а) в случае, если гражданина на обучение направляет предприятие, организация, 
учреждение: 

- договора об образовании с предприятием, организацией, учреждением с обяза-
тельным приложением заявлений специалистов, направляемых на обучение; 

б) в случае, если гражданин сам оплачивает обучение: 
- договора об образовании и заявления гражданина (приложение А). 
4.13. Прием на обучение по программам профессиональной переподготовки про-

водится на основании: 
а) в случае, если гражданина на обучение направляет предприятие, организация, 

учреждение: 
- договора об образовании с предприятием, организацией, учреждением с обяза-

тельным приложением заявления(й) специалиста(ов), направляемого(ых) на обучение 
(приложение А); 

б) в случае, если гражданин сам оплачивает обучение: 
- договора об образовании и заявления гражданина (приложение А). 
4.14. Заявление о приеме подается на имя ректора ВГУИТ. 
К заявлению на обучение по программам профессиональной переподготовки при-

кладываются следующие документы: 
- копия диплома о среднем профессиональном или высшем образовании; 
- справка из деканата об обучении (для студентов); 
- копия паспорта; 
- копия СНИЛС; 
- три фотографии размером 3х4; 
- адрес электронной почты2. 
В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 
- наименование программы, для обучения на которую он планирует поступать. 
В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через ин-

формационные системы общего пользования): 
- с копией лицензии на осуществление образовательной деятельности и приложе-

ний к ней;  
- с правилами приема в образовательную организацию на обучение по дополни-

тельным профессиональным программам; 
- с «Положением об обработке персональных данных в ФГБОУ ВО «ВГУИТ»» 
Заявление и факт ознакомления заверяются личной подписью поступающего. 
4.15. До издания приказа о зачислении возврат документов и денежных средств, 

внесѐнных за обучение согласно договору, может быть осуществлѐн лично владельцу, а 
также другому физическому лицу при наличии нотариально заверенной доверенности на 
основании письменного заявления от владельца, предъявления документа, удостоверя-
ющего личность и документа, подтверждающего произведѐнную оплату либо произведен 
возврат денежных средств юридическому лицу. 

                                            
1 http://obrnadzor.gov.ru/ru/activity/main_directions/recognition_of_documents/  

2 в случае обучения по дополнительной профессиональной программе с использованием 

дистанционных образовательных технологий 
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5 Порядок утверждения и внесения изменения в правила 
 

Предложения в настоящие правила вносятся структурными подразделениями, ка-
федрами, органами управления Университета в ученый совет ВГУИТ. Порядок рассмотре-
ния и внесения изменений и дополнений определяется уставом ФГБОУ ВО «ВГУИТ» и ре-
гламентом работы ученого совета ВГУИТ. 

 

6 Хранение и передача экземпляров правил 
 

Первый экземпляр правил вместе с листом согласований хранится в Центре ка-
чества образования и трудоустройства выпускников. 

Второй экземпляр правил хранится в Институте дополнительного образования. 
Электронная копия правил хранится на сайте ВГУИТ. 
 

 
 
 
 
 
 
Ответственный исполнитель  ____________________  А.Н. Харин 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ 
 
 

ПРАВИЛА ПРИЕМА 

ГРАЖДАН В ИНСТИТУТ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА ОБУЧЕНИЕ 

ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 
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Приложение А. 

Форма заявления на обучение по дополнительным 
профессиональным программам 

 
 
 
 

 
ВРИО ректора ФГБОУ ВО «ВГУИТ» 

________________________________ 
 

 

Фамилия________________________________ 

Имя ___________________________________ 

Отчество _________________________________ 

Пол _____ Дата рождения «____» ___________г. 

Место рождения___________________________ 

 

Гражданство________________________ 

Паспорт: серия _______ № _____________ 

Выдан «_____» _____________  _______г. 

Кем выдан: 

____________________________________ 

____________________________________ 

 
 

Адрес регистрации: _________________________________________________________________ 

Адрес проживания: _________________________________________________________________ 

Контактный телефон ______________________________ e-mail ____________________________ 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу зачислить меня на обучение в Институт дополнительного образования Воронежско-

го государственного университета инженерных технологий по дополнительной профессиональной 

программе 

__________________________________________________________________________________ 
повышения квалификации/профессиональной переподготовки 

___________________________________________________________________________________ 
наименование программы 

объѐмом ___________ часов, на ___________________ форму обучения на базе имеющегося 

высшего/среднего образования с «_____» _____________ 20____ г. по «_____» _____________ 

20____ г. 

 

О себе сообщаю следующее: 

Окончил (а) в ________ году учебное заведение: _________________________________________ 

Документ об образовании _____________________________________________________________ 

серия __________ № ______________________дата выдачи: «_____» _____________  ________г. 

Специальность/направление _________________________________________________________ 

Квалификация/степень ______________________________________________________________ 

Место работы______________________________________________________________________ 

Должность_________________________________________________________________________ 

Приложение: согласие на обработку персональных данных на 1 л. 

 
С копией лицензии Федеральной службы по надзору в сфе-
ре образования и науки серии 90Л01 № 0008648 от 08 сен-
тября 2015 г. на право осуществления образовательной дея-
тельности, уставом ВГУИТ, Положением об ИДО, правилами 
приема, правилами внутреннего распорядка ознакомлен(а) 

 

 
__________________________ 
         (Подпись слушателя) 
 

«__» ___________ 20___ г. 

К договору 

№_____________________ 



 
Пр ВГУИТ 2.6.02-2023 
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ВРИО ректора ФГБОУ ВО «ВГУИТ» 

________________________ 
 

 

Фамилия_________________________________ 

Имя _____________________________________ 

Отчество _________________________________ 

Пол _____ Дата рождения «____» ___________г. 

Место рождения___________________________ 

 

Гражданство_________________________ 

Паспорт: серия _______ № _____________ 

Выдан «_____» ____________   _______г. 

Кем выдан: 

______________________________ 

________________________________ 
 

Адрес регистрации: _________________________________________________________________ 

Адрес проживания: __________________________________________________________________ 

Контактный телефон ______________________________ e-mail ____________________________ 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу зачислить меня на обучение в Институт дополнительного образования Воронежско-

го государственного университета инженерных технологий по дополнительной профессиональной 

программе 

__________________________________________________________________________________ 
повышения квалификации/профессиональной переподготовки 

__________________________________________________________________________________ 
наименование программы 

объѐмом ___________ часов, на ___________________ форму обучения на базе имеющегося 

высшего/среднего образования с «_____» _________ 20____ г. по «_____» ___________ 20____ г. 

 

О себе сообщаю следующее: 

 

Являюсь студентом (кой)__________________________________________________ 
                                                      наименование ВУЗа                                  факультет, группа 

 

Специальность/направление _________________________________________________________ 

Квалификация/степень ______________________________________________________________ 

 

Наличие справки об обучении. 

Приложение: согласие на обработку персональных данных на 1 л. 

 

 

С копией лицензии Федеральной службы по надзору в сфе-
ре образования и науки серии 90Л01 № 0008648 от 08 сен-
тября 2015 г. на право осуществления образовательной дея-
тельности, уставом ВГУИТ, Положением об ИДО, правилами 
приема, правилами внутреннего распорядка ознакомлен(а) 

 
__________________________ 
         (Подпись слушателя) 
 

«__» ___________ 20___ г. 

 

 
 
 
 
 
 

К договору 

№_____________________ 



 
Пр ВГУИТ 2.6.02-2023 
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Приложение к заявлению 
Форма согласия на обработку персональных данных 

 
 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образо-
вания  

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИНЖЕНЕРНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 
ИНСТИТУТ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 
 

Согласие на обработку персональных данных  
слушателей курсов повышения квалификации,  

профессиональной переподготовки 
 
Я,_______________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт серии ___________, номер_______________, выдан _______________________ 
____________________________________________«____» ___________ ________ года, 
 
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" 
выражаю согласие федеральному государственному бюджетному образовательному 
учреждению высшего образования «Воронежский государственный университет инже-
нерных технологий» (далее ВГУИТ), расположенному по адресу: г. Воронеж, пр-т Рево-
люции, 19, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации 
обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных 
пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 № 152-ФЗ "О пер-
сональных данных": сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновле-
ние, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокиров-
ку и уничтожение сведений о фактах, событиях и обстоятельствах моей жизни, в том чис-
ле: фамилия, имя, отчество; год, месяц, число и место рождения; паспортные данные; 
сведения об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний или специ-
альной подготовки; сведения о трудовом стаже; должность; сведения о месте работы; 
сведения об ИНН, страховых свидетельствах государственного пенсионного и медицин-
ского страховании; адрес места жительства (по регистрации, фактический); домашний те-
лефон; служебный телефон; мобильный телефон; фотографии для личной папки; сведе-
ния о форме обучения, программе; иные сведения, относящиеся к персональным дан-
ным. 

Срок действия настоящего согласия на обработку персональных данных: с момен-
та его подписания и до достижения целей обработки. В дальнейшем - в соответствии с 
законодательством об архивном деле в Российской Федерации. 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме на основании 
заявления, поданного на имя ректора ВГУИТ. 

Подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Положением об обработке и защите персо-
нальных данных, действующим во ВГУИТ, в том числе с моими правами и обязанностями 
в области защиты персональных данных. 

 

__________________________                       __________________________ 
                         (подпись)                                                                          (инициалы, фамилия) 

 


