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1 Общие положения 
 

1.1. Настоящие Правила приема граждан в Институт дополнительного образова-
ния на обучение по программам профессионального обучения (далее – Правила) ре-
гламентируют прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, лица, посту-
пающие), иностранных граждан, (далее - иностранные граждане, лица, поступающие), 
лиц без гражданства в Институт дополнительного образования для обучения по про-
граммам профессионального обучения. 

1.2. Прием граждан на обучение по основным программам профессионального 
обучения осуществляет структурное подразделение федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Воронежский госу-
дарственный университет инженерных технологий» «Институт дополнительного обра-
зования». 

1.3. Правила предназначены для лиц, поступающих в ИДО, а также для сотруд-
ников ИДО, руководителей программ профессионального обучения, заведующих ка-
федрами и преподавателей университета, участвующих в работе Института дополни-
тельного образования. 

1.4. Правила направлены на активное использование существующей законода-
тельной и нормативной базы с целью дальнейшего развития и повышения качества 
профессионального обучения в Воронежском государственном университете инженер-
ных технологий. 

1.5. Профессиональное обучение направлено на приобретение лицами различ-
ного возраста профессиональной компетенции, в том числе для работы с конкретным 
оборудованием, технологиями, аппаратно-программными и иными профессиональны-
ми средствами, получение указанными лицами квалификационных разрядов, классов, 
категорий по профессии рабочего или должности служащего без изменения уровня об-
разования. 

1.6. К основным программам профессионального обучения относятся программы 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, про-
граммы повышения квалификации рабочих и служащих, программы профессиональной 
переподготовки рабочих и служащих. 

1.7. Обучение по программам профессионального обучения осуществляется на 
основе договора об образовании на оказание платных образовательных услуг, заклю-
чаемого с обучающимся и (или) физическим или юридическим лицом, обязующимся 
оплатить обучение лица (или группы лиц), зачисляемого (ых) на обучение. 

1.8. Продолжительность профессионального обучения определяется конкретной 
программой профессионального обучения, разрабатываемой и утверждаемой на осно-
ве установленных квалификационных требований (профессиональных стандартов) ор-
ганизацией, осуществляющей образовательную деятельность, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации. 

1.9. Зачисление на обучение в группы на основе договоров производится прика-
зом ректора ВГУИТ. Оплата за обучение производится в соответствии с требованиями, 
установленными договором.  

1.10. При прохождении профессионального обучения в соответствии с индиви-
дуальным учебным планом его продолжительность может быть изменена с учетом 
особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося. 

1.11. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 
обучение, в пределах осваиваемой программы профессионального обучения, осу-
ществляется в порядке, установленном локальными нормативными актами ВГУИТ. 
 

2 Нормативные ссылки 
 

Настоящие Правила разработаны в соответствии со следующими нормативными 
документами: 
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Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Рос-
сийской Федерации»; 

Федеральный закон 27 июля 2006 года № 152 - ФЗ «О персональных данных»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 20 октября 2021 г. № 

1802 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления 
информации об образовательной организации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 октября 2013 г.      
№ 966 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельно-
сти»; 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 18 апреля 2013 г. № 292 ―Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным программам профессионального обучения‖; 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 2 июля 2013 г. N 513 "Об 
утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым 
осуществляется профессиональное обучение"; 

Устав федерального государственного бюджетного образовательного учрежде-
ния высшего образования «Воронежский государственный университет инженерных 
технологий», утвержден приказом Министерства образования и науки РФ от 16 марта 
2020 г. № 432; 

Положение об Институте дополнительного образования, утверждено решением 
Ученого совета ВГУИТ, протокол №9 от 25.05.2023 г. 
 

3 Определения, обозначения и сокращения 
 

В настоящих Правилах применяются следующие термины с соответствующими 
определениями: 

3.1. Апелляция (от итал. appellatio — обращение) - обжалование какого-либо 
решения, постановления и т.п. 

3.2. Лицо без гражданства - лицо, не принадлежащее к гражданству Российской 
Федерации и не имеющее доказательств принадлежности к гражданству или поддан-
ству иностранного государства. 

3.3. Обучающийся - Физическое лицо, осваивающее основную программу про-
фессионального обучения. 

3.4. Обучение - целенаправленный процесс организации деятельности обучаю-
щихся по овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, приобретению 
опыта деятельности, развитию способностей, приобретению опыта применения знаний 
в повседневной жизни и формированию у обучающихся мотивации получения образо-
вания в течение всей жизни. 

3.5. Основные программы профессионального обучения: программы 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, 
программы переподготовки рабочих, служащих и программы повышения квалификации 
рабочих, служащих. 

3.6. Профессиональное обучение - профессиональное обучение лиц, ранее не 
имевших профессии рабочего или должности служащего. 

В Правилах применяются сокращения: 
ВГУИТ – федеральное государственное бюджетное образовательное учрежде-

ние высшего образования «Воронежский государственный университет инженерных 
технологий»; 

ИДО - структурное подразделение ВГУИТ «Институт дополнительного образова-
ния»; 

ОППО – основная программа профессионального обучения. 
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4 Правила приема 
 

4.1. ИДО объявляет прием граждан для обучения по основным программам 
профессионального обучения только при наличии лицензии на осуществление образо-
вательной деятельности ВГУИТ. 

4.2 При поступлении гражданин может ознакомиться на сайте ВГУИТ по адресу: 
http://vsuet.ru/sveden/document/index.asp или на сайте ИДО по адресу: http://ido-
vguit.ru/ofdoc/ с информацией об университете, в том числе со следующими докумен-
тами ВГУИТ и ИДО: 

- лицензией на право ведения образовательной деятельности; 
- Уставом ВГУИТ; 
- Положением об ИДО; 
- настоящими Правилами приѐма; 
- перечнем и аннотациями основных программ профессионального обучения; 
- другой информацией. 
4.3. Прием на обучение по основным программам профессионального обучения 

осуществляется в течение всего календарного года по мере комплектования групп, ес-
ли иное не предусмотрено программой. 

4.4. К освоению основных программ профессионального обучения по програм-
мам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 
допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего 
или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями здо-
ровья (с различными формами умственной отсталости). 

К освоению основных программ профессионального обучения по программам 
повышения квалификации и профессиональной переподготовки рабочих, служащих 
допускаются лица, уже имеющие профессию рабочего, профессии рабочих или долж-
ность служащего, должности служащих. 

4.5. Зачисление граждан производится приказом ректора ВГУИТ по результатам 
подачи документов согласно пунктов 4.8, 4.9, 4.10 настоящих Правил и оплаты за обу-
чение согласно договору об образовании. 

4.6. Право на обучение по ОППО лиц без гражданства регламентируется Феде-
ральным законом «О государственной политике Российской Федерации в отношении 
соотечественников за рубежом». 

4.7. Прием иностранных граждан на обучение по ОППО проводится с учетом 
признания в Российской Федерации образования и (или) квалификации, полученных в 
иностранном государстве, которое осуществляется в соответствии с международными 
договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установле-
ния эквивалентности иностранного образования и (или) иностранной квалификации, и 
законодательством Российской Федерации. 

Под признанием документов иностранных государств об уровне образования и 
(или) квалификации на территории Российской Федерации понимается официальное 
подтверждение полученных в иностранном государстве образования и (или) квалифи-
кации в целях обеспечения доступа обладателей таких документов к получению обра-
зования в Российской Федерации. 

Признание и установление в Российской Федерации эквивалентности доку-
ментов об образовании осуществляет Федеральная служба по надзору в сфере обра-
зования и науки (далее - Рособрнадзор). 

Организационно-техническое обеспечение полномочий Рособрнадзора по ис-
полнению процедуры признания в Российской Федерации образования и (или) квали-
фикации, полученных в иностранном государстве, осуществляет ФГБНУ «Главэксперт-
центр» и Национальный информационный центр1.  

                                            
1 http://obrnadzor.gov.ru/ru/activity/main_directions/recognition_of_documents/  

http://ido-vguit.ru/ofdoc/
http://ido-vguit.ru/ofdoc/
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Ежегодно Рособрнадзор издает информационное письмо с указанием госу-
дарств, с которыми у Российской Федерации имеются соглашения о взаимном призна-
нии документов об образовании. 

4.8. Прием на обучение по ОППО проводится на основании: 
а) в случае, если гражданина на обучение направляет предприятие, организа-

ция, учреждение: 
- договора об образовании с предприятием, организацией, учреждением с обяза-

тельным приложением заявления(й) гражданина(н), направляемого(ых) на обучение; 
б) в случае, если гражданин сам оплачивает обучение: 
- договора об образовании и заявления гражданина (приложение А). 
4.9. Заявление о приеме подается на имя ректора ВГУИТ. 
К заявлению на обучение по ОППО прикладываются следующие документы: 
- копия паспорта; 
- копия документа о предыдущем уровне образования (при наличии); 
- копия документа о квалификации (для профессионального обучения по про-

граммам повышения квалификации и профессиональной переподготовки рабочих, 
служащих); 

- справка об обучении (для осваивающих основные общеобразовательные про-
граммы или образовательные программы среднего профессионального образования, 
предусматривающие получение среднего общего образования); 

- ИНН – для физических лиц; 
- три фотографии размером 3х4. 
В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 
- дата рождения; 
- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан; 
- сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании и 

(или) квалификации, его подтверждающем (при наличии/принеобходимости); 
- наименование программы, для обучения на которую он планирует поступать. 
В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через ин-

формационные системы общего пользования): 
- с копией лицензии на осуществление образовательной деятельности и прило-

жений к ней;  
- с правилами приема в образовательную организацию на обучение по програм-

мам профессионального обучения; 
- с «Положением об обработке персональных данных в ФГБОУ ВО «ВГУИТ»», 

утвержденным приказом ВГУИТ №53 от 31 марта 2015 г. 
Заявление и факт ознакомления заверяются личной подписью поступающего. 
4.10. До издания приказа о зачислении возврат документов и денежных средств, 

внесѐнных за обучение согласно договору, может быть осуществлѐн лично владельцу, 
а также другому физическому лицу при наличии нотариально заверенной доверенно-
сти на основании письменного заявления от владельца, предъявления документа, удо-
стоверяющего личность и документа, подтверждающего произведѐнную оплату либо 
произведен возврат денежных средств юридическому лицу. 

 

5 Порядок утверждения и внесения изменения в Правила 
 

Предложения в настоящие Правила вносятся структурными подразделениями, 
кафедрами, органами управления Университета в Ученый совет ВГУИТ. Порядок рас-
смотрения и внесения изменений и дополнений определяется Уставом ФГБОУ ВО 
«ВГУИТ» и регламентом работы Ученого совета ВГУИТ. 
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6 Хранение и передача экземпляров Правил 
 

Первый экземпляр Правил вместе с листом согласований хранится в Центре 
управления качеством образования. 

Второй экземпляр Правил хранится в Институте дополнительного образования. 
Электронная копия Правил хранится на сайте ВГУИТ. 
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Приложение А. 
Форма заявления на обучение по основным программам профессионального 

обучения 
 
 
 
 

Ректору ФГБОУ ВО «ВГУИТ» 
_______________________________ 

 

 

Фамилия_________________________________ 

Имя _____________________________________ 

Отчество _________________________________ 

Пол ____ Дата рождения «___» _____________г. 

Место рождения___________________________ 

_________________________________________ 

 

Гражданство_______________________ 

Паспорт: серия _______ № ___________ 

Выдан «____» _____________ _______г. 

Кем выдан: ________________________ 

__________________________________ 

 

Адрес регистрации: ________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Адрес проживания: ________________________________________________________________ 

Контактный телефон ______________________________ e-mail ___________________________ 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу зачислить меня на обучение в Институт дополнительного образования Воронеж-
ского государственного университета инженерных технологий по основной программе профес-
сионального обучения______________________________________________________________ 

 

_________________________________________________________________________________ 
наименование программы 

 

объѐмом ________ часа, на ____________ форму обучения  с «_____» ___________ _______г. 

по «_____» ___________ _______г. 

 
О себе сообщаю следующее: 
Окончил (а) в ________ году учебное заведение: _______________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Документ об образовании __________________________________________________________ 

серия _______ № ____________________ дата выдачи: «____» _____________  __________г. 

Место работы_____________________________________________________________________ 

Должность_______________________________________________________________________ 

Приложение: согласие на обработку персональных данных на 1 л. 

 
С копией лицензии Федеральной службы по надзору в сфе-
ре образования и науки серии 90Л01 № 0008648 от 08 сен-
тября 2015 г. на право осуществления образовательной дея-
тельности, Уставом ВГУИТ, Положением об ИДО, Правилами 
приема, Правилами внутреннего распорядка ознакомлен(а) 

 

 
__________________________ 
         (Подпись обучающегося) 
 

«__» ___________ 20___ г. 

К договору 
№____________ 
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Приложение к заявлению 
Форма согласия на обработку персональных данных граждан, 

обучающихся по основным программам профессионального обучения 
 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИНЖЕНЕРНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 

 
Институт дополнительного образования 

 

 
Согласие на обработку персональных данных граждан, 

обучающихся по основным программам профессионального обучения 
 
 
Я,____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт серии _______________, номер________________________________________, 
выдан «___________________________________________» _______________ года, в 
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных дан-
ных" выражаю согласие федеральному государственному бюджетному образователь-
ному учреждению высшего образования «Воронежский государственный университет 
инженерных технологий» (далее ВГУИТ), расположенному по адресу: г. Воронеж, пр-т 
Революции, 19, на автоматизированную, а также без использования средств автомати-
зации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, преду-
смотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 № 
152-ФЗ "О персональных данных": сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточ-
нение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезли-
чивание, блокировку и уничтожение сведений о фактах, событиях и обстоятельствах 
моей жизни, в том числе: фамилия, имя, отчество; год, месяц, число и место рождения; 
паспортные данные; сведения об образовании, о квалификации или наличии специ-
альных знаний или специальной подготовки; сведения о трудовом стаже; должность; 
сведения о месте работы; сведения об ИНН, страховых свидетельствах государствен-
ного пенсионного и медицинского страховании; адрес места жительства (по регистра-
ции, фактический); домашний телефон; служебный телефон; мобильный телефон; фо-
тографии для личной папки; сведения о форме обучения, программе; иные сведения, 
относящиеся к персональным данным. 

Срок действия настоящего согласия на обработку персональных данных: с мо-
мента его подписания и до достижения целей обработки. В дальнейшем - в соответ-
ствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме на основа-
нии заявления, поданного на имя ректора ВГУИТ. 

Подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Положением об обработке и защите персо-
нальных данных, действующим во ВГУИТ, в том числе с моими правами и обязанно-
стями в области защиты персональных данных. 

 

__________________________                       __________________________ 
                                 (подпись)                                                                                                 (инициалы, фамилия) 

 



 
Пр ВГУИТ 2.6.05-2023 
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  
высшего образования 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИНЖЕНЕРНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 
 

Институт дополнительного образования 
 

 
Согласие на обработку персональных данных родителей (опекунов) граждан, 

обучающихся по основным программам профессионального обучения 
 
 

Я,_____________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

Паспорт серии ________________, номер __________________________________,  
выдан «______» _______________   ________ года, в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю согласие 
федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению 
высшего образования «Воронежский государственный университет инженерных 
технологий» (далее ВГУИТ), расположенному по адресу: г. Воронеж, пр-т Рево-
люции, 19, на обработку, а именно сбор, хранение, уточнение (обновление, из-
менение), использование моих персональных данных, указанных в данном со-
гласии, в том числе: фамилия, имя, отчество; паспортные данные; сведения об 
ИНН; адрес места жительства (по регистрации, фактический) с целью заключе-
ния договора на оказание платных образовательных услуг в сфере дополни-
тельного профессионального образования на обучение по программам допол-
нительного профессионального образования моего сына (доче-
ри)__________________________________________________________________. 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

Срок действия согласия на обработку персональных данных: с момента 
подписания и до окончания обучения во ВГУИТ моего сына (дочери). 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме. 
Подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Положением об обработке и защите 

персональных данных, действующим во ВГУИТ, в том числе с моими правами и 
обязанностями в области защиты персональных данных. 

 
 
 

__________________________                       ___________________________ 
                    (подпись)                                                                                  (инициалы, фамилия) 

 
 
«____»__________20_____ г. 

 



 
Пр ВГУИТ 2.6.05-2023 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ 
 
 

ПРАВИЛА ПРИЕМА 

ГРАЖДАН В ИНСТИТУТ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА ОБУЧЕНИЕ 
ПО ОСНОВНЫМ ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ 

 

 


